3-Il cittadino e le istituzioni

Come usare internet per avere informazioni e

svolgere pratiche:

+ Visure catastali, atti pubblici, fogli di mappa
e altri documenti

~ Dichiarazione redditi

- Pagamenti con F24 e relativi codici

~ Inps ed Equitalia

~ Internet banking e acquisti on line

4-0Office automation
Come usare Word ed Excel per gestire attivita
personali o lavorative:
{"Word
o Impostazione dei documenti
o Gestione delle immagini nei testi
o Elenchi puntati e numerati
"Excel
o Calcoli di base
o Grafici e funzioni
o Impostazione della stampa
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